Korpus Tekstow i Korespondencji Jana Dantyszka (CIDTC)

Instrukcja transkrybowania listow lacinskich

Kazdy list nalezy zapisa¢ w osobnym pliku w formacie docx lub rtf pod nazwag
IDLX Name.docx lub IDLX Name.rtf, gdzie X oznacza numer identyfikacyjny danego listu
w bazie danych CIDTC, za§ Name oznacza nazwisko transkrybujacego (bez diakrytow)

Najpierw transkrybowany jest adres listu, nastepnie tekst (wraz z datg i podpisem), a na koncu
ewentualne dopiski o charakterze Post Scriptum. Dopiski nalezy poprzedzi¢ nagldéwkiem
Postscript: ......

Podziat tekstu na linijki nie jest zachowywany. Transkrybujacy decyduje o podziale tekstu na
akapity zgodnie z wltasnym rozumieniem tekstu, majac na uwadze ulatwienie lektury czytelnikowi.

Tekst nalezy odda¢ w transkrypcji z zastosowaniem standardu ortograficznego wg stownika M.
Plezi (Stownik tLacinsko - Polski, 5 vol., PWN); transkrybujacy wprowadza do tekstu
wspolczesng interpunkcje zgodnie z wilasnym rozumieniem tekstu (kropki, przecinki,
dwukropki, znaki zapytania) oraz wielkie litery na poczatku zdania, w nazwach wlasnych i w
tytulaturze odnoszacej si¢ do adresata listu. Specyficzne odmianki ortograficzne, takie jak
hiperpoprawno$¢, grecyzmy itp. (nie dotyczy to stosowania dyftongdéw ani wariantdw pisowni
u/v, 1/j ci/ti, przed samogloska) nalezy odnotowywac w przypisach.

Wszystkie skroty (rowniez sygle) zostaja rozwigzane, a dwuznaczne lub niepewne rozwigzania
ujete w nawias okragty.

Luki w tekscie wynikte z uszkodzen mechanicznych podstawy zrodtowej (miejsca wyblakte,
dziury, kleksy, gleboko wszyte marginesy) nalezy oznaczy¢ nawiasem kwadratowym [ ].

Miejsca niepewne, ale nieuszkodzone i nie skrdcone, nalezy zaznaczy¢ znakiem zapytania.

Stowa lub ich czgsci, ktorych brakuje w wyniku nieuwagi autora lub skryby nalezy uzupetnic¢
W nawiasie ostrym < >,

Stowa lub ich czesci, ktore wydajg sie z punktu widzenia logiki tekstu zbedne, nalezy uja¢ w
nawias klamrowy { }.

Fragmenty nieczytelne (ale niezniszczone) nalezy oznaczy¢ trzykropkiem ...
Cyfry rzymskie nalezy oddawaé wielkimi literami.

Tekst nalezy opatrzy¢ przypisami aparatu krytycznego w postaci przypisow dolnych,
oznaczonych cyframi arabskimi. Aparat obejmuje wszystkie kwestie dotyczace stanu tekstu,
niesygnalizowane za pomocg nawiasOw, a w szczegdlnosci:

— Fragmenty nadpisane lub dopisane na marginesie; (UWAGA: nalezy zasygnalizowac,
jezeli poprawki zostaty zapisane inng reka niz tekst gtowny).

— Fragmenty skreslone — nalezy je w miar¢ mozliwosci odczytac 1 zasygnalizowa¢ w
przypisie; odsytacz do przypisu nalezy umiesci¢ po stowie poprzedzajgcym skreslenie.

— Zastgpienie fragmentu skreslonego przez fragment dopisany.

— Adnotacje nienalezace do tekstu listu — dotyczy to wszelkich adnotacji archiwistow,

jak rowniez adnotacji poczynionych przez adresata lub jego sekretarza (wystepujacych
najczesciej przy adresie listu ).



